
Instructivo para su adecuado uso

Módulo1: Configuración inicial



Objetivo general:

Objetivos específicos:

Apropiar el software del Mecanismo de Información para el Control de Canabis, MICC, que sistematiza el proceso

de licenciamiento para su uso con fines científicos y medicinales, para el módulo de Configuración inicial

1. Socializar el proceso para la apropiación del MICC

2. Sistematizar la experiencia para la adecuado apropiación del proceso

Prerrequisitos:

Cartilla uno: inscripción de empresa



Acciones del ciudadano

Entrada al sistema

Módulo1: Configuración inicial

Administrar información general de la empresa

Registrar inmuebles de la empresa

Registrar representantes de la empresa



Componentes del módulo

Entrada al sistema

Entrada al 

sistema

Administrar 

Empresa

Administrar 

Representantes

Administrar 

Inmuebles



Entrada al Sistema

En el formulario de inicio de

sesión, ingrese el número de

identificación con el cual

registró su empresa y la

contraseña creada.

Paso uno

Entrada al sistema

Haga clic en INGRESAR

Verificar el usuario de 

acuerdo al enviado en el 

correo de activación.

2

1



Administrar información empresa

Paso uno

Ubique el cursor sobre la 

opción de menú, MICC. 

de la pantalla principal

Administrar información empresa 

Ubique el cursor sobre 

Empresa MICC, luego 

haga clic en Administrar 

Empresa Cannabis

2
1



Paso dos

Haga clic en el ícono (    ) para editar 

la información de la empresa

1

Administrar información empresa



Paso tres

Modifique la información 

necesaria en el formulario.1 1

Haga clic en actualizar.

2

2

Administrar información empresa



Registrar representantes

Paso uno

Ubique el cursor sobre la 

opción de menú, MICC.

Registrar representantes

Ubique el cursor sobre 

Empresa MICC, luego 

haga clic en Administrar 

Empresa Cannabis

2
1



Registrar representantes

Paso dos

Haga clic en el ícono de 

menú

En el menú emergente, haga clic en 

Representantes - Socios - Apoderados -

Miembros J.D

2
1



Registrar representantes

Paso tres

Haga clic en el botón

nuevo

1



Registrar representantes

Paso tres

1

Diligenciar la información 

del formulario1

2

2

Haga clic en guardar

Aparecerá un mensaje de éxito 

confirmando el registro correcto. 

Automáticamente regresará al 

listado de representantes. !



Registrar representantes

Paso cuatro

Aparecerá un mensaje de éxito 

confirmando el registro correcto. 

Automáticamente regresará al 

listado de representantes. !



Registrar inmuebles

Paso uno

Ubique el cursor sobre la 

opción de menú, MICC.

Registrar inmuebles

Ubique el cursor sobre 

Empresa MICC, luego 

haga clic en Administrar 

Empresa Cannabis

2
1



Registrar inmuebles

Paso dos

Haga clic en el ícono de 

menú
En el menú emergente, haga clic en MICC 

Inmuebles

2
1



Registrar inmuebles

Paso tres

Haga clic en el botón 

nuevo

1



Registrar inmuebles

Paso cuatro

Diligenciar la información 

requerida
Cargar documentos pertinentes (opcional)

2

1

3
Finalmente, hacer clic en guardar.



Registrar inmuebles

Paso cinco

Listado de inmuebles creados



Registrar inmuebles

Muchas gracias.


