La justicia Minjusticia

es de todos

Mecanismo de Informacion
para el Control de Cannabis
(MICC)

Instructivo para su adecuado uso

Modulo 3: Solicitud de
modificacion de licencia en
tramite.
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La justicia

Minjusticia

es de todos

Objetivo general:

Apropiar el software del Mecanismo de Informacion para el Control de Cannabis, MICC, que sistematiza el proceso

de licenciamiento para su uso con fines cientificos y medicinales, para el médulo de solicitud de modificacion de
licencia en tramite

Objetivos especificos:

1. Socializar el proceso para la apropiacion del MICC
2. Sistematizar la experiencia para la adecuado apropiacion del proceso

Prerrequisitos:

Modulo dos: Cartilla empresa, solicitud de licencia por primera vez.
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Acclones del cludadano

Modulo 3: Solicitud de
modificacion de licencia en
tramite.

O Entrada al sistema
@ Cambiar estado para modificar

O Modificar solicitud de licencia

@ Modificar representante

O Modificar modalidad

Q Modificar terceros

@ Asociar nueva documentacion a requisitos

La justicia Minjusticia

es de todos
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¢ Componentes del modulo

T —_ T

i / Asociar representantes i

Inscripcion = .-
Empresas i Asociar modalidad i
| | — ~

I I — A

: | 2, MICC ~ Asociar inmueble i
::{ Entrada al J __[solicitudes de Srimara vey — |
sistema | L licencia o Asociar tercero i

i Asociar requisitos i

i \ Asociar pago i
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¢ Entrada al sistema

Paso uno

Usuariox 111111119 { | — e En el formulario de inicio de
sesion, ingrese el nimero de
identificacion con el cual
registr6 su empresa y la
contrasefia creada.

Por favor, ingrese el nombre de usuario

Password:+ sesnsaes o

Registro Sicoq

Haga clic en INGRESAR.

iNo puedes acceder a tu cuenta?

Haga click para ejecutar el SERVIDOR FIRMA
Despues de ejecutar el servidor haga click aqui

&MIC <
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¢ Cambiar estado de licencia para modificar

Paso uno

La justicia etk
as da tades Minjusticia

1 Ubique el cursor sobre

Empresa MICC > [ Administrar Empresa Cannabis
[# Reportes MICC > Solicitudes de Licencia > Bp PrimeraVez > Ia OpCIOﬂ de menu,
Canal El Tiempo - Tecnolo Actos Administrativos > & Responder Requerimientos de Solicitud M ICC d e I a p antal I a
Informe Periédico > [ Modificar Solicitud de Licencia en Tramite > > Cambiar Estado para Modificar # 2 P rinci P al.
m 4/05/2020 Empresas de telecomunicacion deberan garantizar servicios por covid-19 B Modificar Solicitud de Licencia (1)
La superintendencia ordend a compafias&nbsp;informar las medidas tomadas durante la emergencia sanitaria. Ver Mas... H aga CI |C en |a 0 pCIc,) n

de menud Cambiar
estado para
modificar.

&MIC <
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Paso dos

M Combiar Estade para Modificar

CB_SOLICITUDLICENCIA_ENTRAMITE_MODIF - Cambia estado de las solicitudes en tramite para modificacion % Refrescar
Fecha Solicitud Nro. Radicado Empresa Semill: Psico No Psi
N e ey EIE
=@ 58  7/04/2020 SQ-CANN-20200407-000002¢ PENSEMOS PRUEBA JCO O 04
=60 67 16/04/2020 5Q-CANN-20200416-000003¢ PENSEMOS PRUEBA JCO O O
o

En el reqgistro de la
solicitud a modificar, hacer
clicenelicono( ) @

@ Cambiar estado de licencia para modificar &MICC

Mecanismo de Informacidn
para el control de Cannabis




Paso tres

Editar - CB_SOLICITUDLICENCIA_ENTRAMITE..

Id Selicitud (=)

Fecha Solicitud

Mro. Radicado

Empresa (=)

Uso de semillas para siembra

Cultive de plantas de cannabis psicoactivo

Cultive de plantas de cannabis no psicoactive

Estado Actual

Cambiar Estado (*) | |

O Cambiar estado de licencia para modificar

8
02/04/2020 00:00
SQ-CANN-20200402-0000023

PENSEMOS PRUEBA JCO

O
O

En Tramite

2 & # Acualizar

La justicia

es de todos Minjusticia

Para Modificar Solicitud Q 1

XY OK: Registro guardado satisfactoriamente.

4, Regresar

: 1 Cambie el
estado a, Para

K modificar
solicitud.

2 Haga clic en

actualizar.

- | A

Vera un mensaje de éxito,
confirmando la creacion

de su solicitud &

&MIC <
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¢ Modificar solicitud de licencia
PaSO cuatro Haga clic en la

2 ments
MICC v i
1 menu,

Empresa MICC > [E Administrar Empresa Cannabis MOd ificar
[# Reportes MICC > Solicitudes de Licencia > B Primera Vez > So | | C |tU d d e
Canal El Tiempo - Tecng|0. Actos Administrativos > & Responder Requerimientos de Solicitud L | cenc | a
Informe Periddico * [ Modificar Solicitud de Licencia en Tramite » >4 Cambiar Estado para Modificar

5/05/2020 Renuncia de vicepresidente de Amazon por despidos en plena covid-19 ® 1 B Modificar Solicitud de Licencia (1)
En su renuncia, el ingeniero Tim Bray asegura que 'una vena de toxicidad' se extiende por la empresa Ver Mas...

Paso cinco

A Modificar Solicitud de Licencia

En la solicitud
a modificar,

CB_SOLICITUDLICENCIA_MODIFICAR - Modificar solicitudes de licencias que estan en tramite

Fecha Solicitud Nro. Radicado 2 haga CI IC en el

1D
F icono (=) para
@ Reporte Solicitud |n | Clal' IaS

B Modificar Representante

Opc.

modificaciones

Modificar Modalidad

Maodificar Inmueble

Modificar Tercero

Documentacion Requisitos >

@ Crear solicitud de licencia por primera vez &MICC

Mecanismo de Informacidn
para el control de Cannabis
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¢ Modificar representante

Paso cinco

i, | M ®'Gov.co

Bienvenido [11111112 I,_Iaga CIIC en e,l
icono de menu

X MicC ~

CB_SOLICITUDLICENCIA - Solicitud por primera vez de licencias para: uso de semillas para siembra y cultivos de plantas de cannabis

- A N 77 Refresca Buscar ¥ Exporta
para usos médicos vy cientificos © Refrescar Q Buscar 3. Exportar
Empresa Ciclo Semilla  Psico No Psico  Pago Total (COPS) Cuota 1 (COPS$) Pago Total (SMLDV) Cuota 1 (SMLDV)

Repone Solmnud -

5 Asociar
Asociar Representante
=2 AsomarMo:alldad Representante

B Asociar Inmueble

B Asociar Tercero
Documentacion Requisitos >
Reporte Pago

Pago por Consignhacién

Vera un mensaje de éxito,
XY OK: Registro guardado satisfactoriamente. confirmando la creacion
de su solicitud &

&MIC <
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Paso seils

1 La justicia PR
a1 da todos Minjusticia

X micc ~

1 Active la casilla
para asociar el
representante
deseado.

®'covco o =

Bienvenido [ 11111112

M Solicitud Primera Vez |+ Asociar Representante

CB_SOLICITUDREPRESENTANTE - Asociar a la solicitud representantes existentes.
GUARDAR '

Haga clic en
guardar.

Opc. ID Representante Legal Es Empresa  EsPrincipal = Asociar

= Juan Felipe Perez Gémez @ ]

3 Haga clic en
aceptar.

Vera un mensaje de éxito,
confirmando la asociacion
del/los representante(s) &

X OK: Datos guardados satisfactoriamente.

@ Modificar representante &M’ CC

Mecanismo de Informacidn
para el control de Cannabis
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Paso siete

justici e | .-
:;2 Jdu:tl:daos LGz w G OV. co [ ] H—
X micc v Bienvenido 111111112 1

Haga clic en el
icono de menu

M Solicitud Primera Vez

CB_SOLICITUDLICENCIA - Solicitud por primera vez de licencias para: uso de semillas para siembra y cultivos de plantas de canna‘uq\lum % Refrescar O, Buscar

¥ Exporta
para usos médicos y cientificos — Bxportar

Empresa Ciclo Semilla  Psico No Psico ~ Pago Total (COPS) Cuota 1 (COPS) Pago Total (SMLDV) Cuota 1 (SMLDV)

Ope. .
2 Haga clic en
N R e e N O -
Reporte Solicitud AS 0 C I ar

Asociar Representante m 0 d al I d ad
. 2

B

& Asociar Modalidad

B Asociar Inmueble

B Asociar Tercero
Documentacion Reguisitos >
Reporte Pago

Pago por Consignacion

&MIC <

Mecanismo de Informacidn
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Paso siete
® ' Gov.co ; Para cada modalidad a asociatr,

Lovice Bienvenide 11111112 1 seleccione si la operacion es
T p——— para un tercero o para uso

CB_SOLICITUDMODALIDAD - Asociar a la solicitud medalidades por tipo de licencia. Indicar si la operacion se realiza para un tercero o

mErs e 2 propio.

Opec. ID Solicitud Tipo de Licencia Modalidad Propio Tercero Asociar
= SOLICITUD NRO. 13 ~ ||| cultivo de plantas de cannabis psicoactivo Produccitn de Semilla para Siembra N O O O Q 1 2
Haga cli Guard
= || 3576 SOLICITUD NRO. 13 = Cyliive de planias de cannabis psicoactivo Produccién de Grano - O O O a a C IC e n u ar ar
= 3577 SOLICITUD NRO. 13 ~ Cultivo de plantas de cannabis psicoactivo Fabricacion de Derivados - D D D
= 3578 SOLICITUD NRO. 13~ Cultivo de plantas de cannabis psicoactivo Fines Cientificos - D D D
= 3579 SOLICITUDNRO.13 ~ | Cutive de plantas de cannabis psicoactive Almacenamiento - o 0O 0O
= | 3580 SOLICITUDNRO.13 ~ || Cultivo de plantas de cannabis psicoactivo Disposicion Final N O O O

Vera un mensaje de éxito,

XY OK: Registro guardado satisfactoriamente. confirmando la asociacion
de la modalidad N

&MIC <
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Paso ocho

EJ sio. s ®'cGov.co
& MICC Bienvenido 111111112 1 Haga C||C en el
M Solicitud Primera Vez IICO n O d e m e n l:l

CB_SOLICITUDLICENCIA - Solicitud por primera vez de licencias para: uso de semillas para siembra y cultivos de plantas de c:annaq],isl.“_m,‘,u 3 Refrescar O, Buscer ¥, Exportar
para usos médicos y cientificos = -

Empresa Ciclo Semilla  Psico No Psico  Pago Total (COPS$) Cuota 1 (COPS) Pago Total (SMLDV) Cuota 1 (SMLDV)

Ope. 1D
[ Reporte Solicitud

_ 2 Haga clic en

B .

& Asociar Modalidad AS 0 C I ar

B Asociar Inmueble Q 2 H bl

B Asociar Tercero I n m u e e
Documentacion Requisitos >
Reporte Pago

Pago por Consignacion

&MIC <
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Paso ocho

Haga clic en

Lahich, | ® ; Asociar, para
)
Bienvenido [11111112 :
%o MICC v 1 vincular el
A Solicitud Primera Vez + Asociar inmueble I n m u e b I e
CB_SOLICITUDINMUEBLE - Asociar a la solicitud inmuebles previamente registrados. Indicar el drea de uso en Hectareas y referenciar d esead O
un inmueble principal tipo de licencia.
3 *2 -
2 Haga clic en
Opc. ID Solicitud Ciudad Inmueble  Direccién Inmueble Tipo de Licencia Arealnm. AreaUso Principal Asociar . .
1 Principal, para
= SOLICITUD NRO. 66 Uso de semillas para siembra 45 ® d ef| n ir el
iInmueble

principal por tipo
de licencia

3 Haga clic en
Guardar

Vera un mensaje de éxito,

XY OK: Registro guardado satisfactoriamente. confirmando la asociacion
de/los inmueble(s) &

&MIC <
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Paso nueve

La justicia

as de todes Minjusticia

®'Gov.co

X micc ~ Bienvenido 11111112

A Solicitud Primera Vez

CB_SOLICITUDLICENCIA - Solicitud por primera vez de licencias para: uso de semillas para siembra y cultivos de plantas de cann*iﬁm % Refrescar O Buscar ¥, Exportar
para usos médicos y cientificos = =

Opc. Empresa Ciclo Semilla  Psico No Psico  Pago Total (COPS) Cuota 1 (COP$) Pago Total (SMLDV) Cuota 1 (SMLDV)

1D
FMIEE SRS SO T .
1 [ Reporte Solicitud

B Asociar Representante
Asociar Modalidad

Asociar Inmueble

Asociar Tercero Q 2
Documentacion Requisitos

Reporte Pago

Pago por Consignacion

@ Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar terceros

La justicia

es de todos Minjusticia

1 Haga clic en el
icono de menu

2 Haga clic en
Asociar tercero

&MIC <
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Paso nueve

ﬂ 'e-il;;:‘ti;?os Minjusticia @ l GOVCO

2, Micc ~ Bienvenido 111111112 1 Haga clic en

A Solicitud Primera Vez + Asociar Tercers N u e
CB_SOLICITUDTERCERO - Consultar, Actualizar o Ingresar terceros con los cuales realizara operaciones de compra o venta. '- % Refrescar O, Buscar ¥, Exportar

Insertar - CB_SOLICITUDTERCERO.. + Nue3’f’ Guardar 4 Regresar 2 D | I |g enC|e el
formulario de
2 ’, Id del registro (=) te rceros

Solicitud ()~ SOLICITUD NRO. 1302 -
Tipo de Licencia (-} Cultivo de plantas de cannabis psicoactivo -
Modalidad () | | | A
Tipo de Tercero () | Actividad Auténoma - 3 .
Tipe de Vinculacién ()~ Contrato Laboral - H ag a CI IC e n
Tipa de ldentificacién (+}  Cédula de Ciudadania - G u ar d ar
identificacidn () h

MNombre del Tercere

Actividad a Desarrollar

Vera un mensaje de éxito,

XY OK: Registro guardado satisfactoriamente. confirmando la asociacion
del tercero A

Y

O Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar terceros MICC

Mecanismo de Informacidn
para el control de Cannabis




Paso diez

La justicia AT
as da tedos Minjusticia

X micc ~ Bienvenido 111111112

Ope. D Empresa Ciclo Semilla  Psico No Psico  Pago Total (COPS$) Cuota 1 (COP$) Pago Total (SMLDV) Cuota 1 (SMLDV)

1302 Cannabis test 36027668.53 8990750.93 1231.29 307.27

Reporte Solicitud
Asociar Representante
Asociar Modalidad

Asociar Inmueble

oD 0oy

Asociar Tercero

Documentacion Requisitos > [® Reporte Requisitos Solicitud

Reporte Pago B Asociar Requisito Empresa Q

Pago por Consignacion & Asociar Requisito Tipo Licencia
B Asociar Requisito Inmueble

B Asociar Consignacion

@ Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar requisitos

La justicia Minjusticia

es de todos

Haga clic en el
icono de menu

2 Clic en Asociar
Requisitos
Empresa

&MIC <

Mecanismo de Informacidn
para el control de Cannabis



M Solicitud Primera Vez + Asociar Requisito Empresa

CB_REQUISITOEMPRESA_VW - Para cada requisito en el listado, subir la(s) evidencia(s) correspondiente(s). Clic Derecho sobre cada
requisito -> Adjuntar documento

Opec. ID Id Solic. Requisito Cant.

1 & Documento que Acredite la Existencia y Representacion Legal (Si es una entidad exceptuada de registro en
1137 (= =

= ) ~amara de comercio).
Adjuntar Documento @

2 micc v

M Solicitud Primera Vez © Asociar Requisito Empresa - Adjuntar Documento

CB_SOLICITUDREQDOC - Adjunte uno o varios documentos para soportar el requisito. 3Q+ Nueve O, Buscar % Exportar

@ Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar requisitos

La justicia

es de todos Minjusticia

En el listado de
1 requerimientos,
hacer clic en el
icono de menu

2 Hacer clic en
Adjuntar
documento

3 Hacer clic en
Nuevo

&MIC <
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M Solicitud Primera Vez + Asociar Requisito Empresa + Adjuntar Documento

Insertar - CB_SOLICITUDREQDOC.. =+ Nuevo 4‘,‘ Guardar 4~ Regresar Hacer CIIC en eI

icono( )

Id del registro (=)

1d solicitud requisito ()~ 1137

Documento que Acredite la Existencia y Representacion Legal (Si es una entidad exceptuada de registro en

camara de comercio). 2 HaCer CIlC en
Add
documents (*)

Requisito

Estado actual Solicitud (+) ~ Creada

Subir D”“"me"i Cargar archivo
|

. -
3 Hacer clic en
Descripeién adjunto (x) i d Q Adj u n t ar
A ocuments
3 Q Subir Documento 2 d O C u m en to

4 Hacer clic en
Guardar

( * )También puede arrastrar y
soltar el documento para
optimizar la carga

Vera un mensaje de éxito,
X OK: Registro guardado satisfactoriamente. confirmando la carga del
tis documento A

&MIC <
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Bl Asociar Requisito Empresa
Repetir los pasos descritos

& Asociar Requisito Tipo Licencia _ i
anteriormente, para los demas

Bl Asociar Requisito Inmueble tipOS de requisito @

] Enellistado de 2 Hacer clic en 3 Hacerclicen 4 Hacerclicenel & Hacer clic en
requerimientos, Adjuntar Nuevo icono(liEA ) Add
hacer clic en el documento documents (*)

icono de menu

6 Hacer clic en 7 Hacer clic en
Adjuntar Guardar
documento

&MIC <
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Paso once

A Solicitud Primera Vez

CB_SOLICITUDLICENCIA - Solicitud por primera vez de licencias para: use de semillas para siembra y cultivos de plantas de 1:ann$if.uewu % Refrescar O, Buscar ¥ Exportar 1 H ag a CI iC e n e I I'CO n O d e m e n l’J

para usos médicos y cientificos

Opc. D Empresa Ciclo Semilla  Psico No Psico  Pago Total (COPS) Cuota 1 (COP$) Pago Total (SMLDV) Cuota 1 (SMLDV)

' Fn Pensema .ﬂﬂ 10936547.58 7696284.11 373.77 263.03
[ Reporte Solicitud

Asociar Representante

2 Haga clic en Asociar Consignacion

B
B Asociar Modalidad
B Asociar Inmueble
B Asociar Tercero
Documentacion Requisitos > Reporte Requisitos Solicitud
Reporte Pago Asociar Requisito Empresa

Asociar Requisito Tipo Licencia

3 Haga clic en Nuevo

Pago por Consignacion

Asociar Requisito Inmueble

Asociar Consignacién Q 2

M Solicitud Primera Vez © Asociar Conisignacidn

58 08 g

CB_SOLICITUDPAGO 3Q?+ Muevo | O Refrescar O, Buscar ¥ Exportar

&MIC <
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Paso once

A Solicitud Primera Vez © Asociar Consignacién

T Je - ] Diligencie la informacion
1 . relacionada a la consignacion.

Id Seliciwd Licencia (-~ SOLICITUD NRO. 66

Cuenta de Consignacién () 8869996382 -

Valor Censignado (COPS) (+) | 90000000

Fscha-n! Pago()  28/04/2020 - 2 Adj u n te e I SO p O rte

. 3 Haga clic en guardar

Vera un mensaje de éxito,

XY OK: Registro guardado satisfactoriamente. confirmando la asociacion
del soporte de pago. &

&MIC <
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Paso doce

La justicia Minjusticia @ l GOV.CO [ ] =

es de todos

En el listado de solicitudes de

1 licencia por primera vez, haga
clic sobre lalicencia que se
va a enviar arevision

Bienvenido I11111112

% MicC ~

N S:uhc.uudPrlmemVeQ 2

CB_SOLICITUDLICENCIA - Solicitud por primera vez de licencias para: uso de semillas para siembra y cultivos de plantas de canna‘umum Refrescar O, Buscar 4. Exportar
para usos médicos y cientificos o

Empresa Ciclo Semilla  Psico No Psico  Pago Total (COPS$) Cuota 1 (COPS) Pago Total (SMLDV) Cuota 1 (SMLDV)

2 Seleccione el estado
A INICIAL, para enviar la
sl 1112 solicitud.

Editar - CB_SOLICITUDLICENCIA.. ~+ Nuevo & Actualizar 4 Regresar

®'covco & =

£ MICC ~

Id Selicitud (+) 1309

Empresa () Cannabis test

Clase de Soliciud (+) ~ Primera Vez. -
i o
Uso de semillas para siembra - - Cambiar Estado () ‘ Creada .
-
Cultivo de plantas de cannabis psicoactivo ]
- - iciones electrénicas Creada
Cultive de plantas de cannabis no psicoactivo [ -
- .
MododePago ()  PAGO TOTAL - - Inicial
-
TipodePaga(s) Consignacion . - - Anulada
- -—
Pago Total (cOPS)  10.297.214,39 - — -
-~ — -
-
Cuota 1 (COPS)  7.056.950,92 - i
- p——
—
Estadoctusl | Creagges - i
Py —-—
Cambiar Estado (x) ruudn -‘ — -
——
B —
Inicial —-—
—
— -

Vera un mensaje de éxito,

XY OK: Registro guardado satisfactoriamente. confirmando la creacion
de su solicitud N

Y

@ Crear solicitud de licencia por primera vez > Enviar a revision MICC

Mecanismo de Informacidn
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Muchas gracias.

&MIC <
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