
Instructivo para su adecuado uso

Módulo 3: Solicitud de

modificación de licencia en

trámite.



Objetivo general:

Objetivos específicos:

Apropiar el software del Mecanismo de Información para el Control de Cannabis, MICC, que sistematiza el proceso

de licenciamiento para su uso con fines científicos y medicinales, para el módulo de solicitud de modificación de

licencia en trámite

1. Socializar el proceso para la apropiación del MICC

2. Sistematizar la experiencia para la adecuado apropiación del proceso

Prerrequisitos:

Módulo dos: Cartilla empresa, solicitud de licencia por primera vez.



Acciones del ciudadano

Entrada al sistema

Cambiar estado para modificar

Modificar solicitud de licencia

Modificar modalidad

Modificar representante

Modificar terceros

Asociar nueva documentación a requisitos

Modulo 3: Solicitud de

modificación de licencia en

trámite.



Componentes del módulo

Inscripción 

Empresas

Entrada al 

sistema
Solicitudes de 

licencia
Primera vez

Asociar representantes

Asociar modalidad

Asociar inmueble

Asociar tercero

Asociar requisitos

Asociar pago



Entrada al sistema

En el formulario de inicio de

sesión, ingrese el número de

identificación con el cual

registró su empresa y la

contraseña creada.

Paso uno

Entrada al sistema

Haga clic en INGRESAR.2

1



Cambiar estado de licencia para modificar

Ubique el cursor sobre

la opción de menú, 

MICC. de la pantalla

principal.

Haga clic en la opción 

de menú Cambiar 

estado para 

modificar.

1

Cambiar estado de licencia para modificar

Paso uno

1

2

2



Cambiar estado de licencia para modificar

En el registro de la 

solicitud a modificar, hacer 

clic en el ícono (      )

Paso dos

1



Cambiar estado de licencia para modificar

Paso tres

1

2

Cambie el 

estado a, Para 

modificar 

solicitud.

1

Haga clic en 

actualizar.
2

Verá un mensaje de éxito, 

confirmando la creación 

de su solicitud



Crear solicitud de licencia por primera vez

Paso cuatro

1

Haga clic en la 

opción de 

menú, 

Modificar 

Solicitud de 

Licencia

1

Paso cinco

2

En la solicitud 

a modificar, 

haga clic en el 

ícono (   ) para 

iniciar las 

modificaciones

2

Modificar solicitud de licencia



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar representantes

Paso cinco

Haga clic en el 

ícono de menú
1

Haga clic en 

Asociar 

Representante

2

Verá un mensaje de éxito, 

confirmando la creación 

de su solicitud

2
1

Modificar representante



Modificar representante

Paso seis

Active la casilla  

para asociar el 

representante 

deseado.

1

Haga clic en 

guardar.
2

3 Haga clic en 

aceptar.

Verá un mensaje de éxito, 

confirmando la asociación 

del/los representante(s)

1

2

3



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar modalidad

Paso siete

1

2

Haga clic en el 

ícono de menú

Haga clic en 

Asociar 

modalidad

1

2



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar modalidad

Paso siete

1

2

Verá un mensaje de éxito, 

confirmando la asociación 

de la modalidad

Para cada modalidad a asociar, 

seleccione si la operación es 

para un tercero o para uso 

propio.

Haga clic en Guardar
1

2



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar inmuebles

Paso ocho

1

2

1

2

Haga clic en el 

ícono de menú

Haga clic en 

Asociar 

inmueble



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar inmuebles

Paso ocho

Verá un mensaje de éxito, 

confirmando la asociación 

de/los inmueble(s)

1

2

1

2

Haga clic en 

Asociar, para 

vincular el 

inmueble 

deseado

Haga clic en 

Principal, para 

definir el 

inmueble 

principal por tipo 

de licencia

3

3 Haga clic en 

Guardar



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar terceros

Paso nueve

1

2

1

2

Haga clic en el 

ícono de menú

Haga clic en 

Asociar tercero



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar terceros

Paso nueve

Verá un mensaje de éxito, 

confirmando la asociación 

del tercero

1

2

1

2

Haga clic en 

Nuevo

Diligencie el 

formulario de 

terceros

3

3 Haga clic en 

Guardar



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar requisitos

Paso diez

1

2

1

2

Haga clic en el 

ícono de menú

Clic en Asociar 

Requisitos 

Empresa



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar requisitos

Paso diez

1
2

1

2

En el listado de 

requerimientos, 

hacer clic en el 

ícono de menú

Hacer clic en 

Adjuntar 

documento

3
3 Hacer clic en 

Nuevo



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar requisitos

Paso diez

1

1

2

Hacer clic en el 

ícono(         )

Hacer clic en 

Add

documents (*)

3

4

2
3 Hacer clic en 

Adjuntar 

documento

4 Hacer clic en 

Guardar

( * )También puede arrastrar y 

soltar el documento para 

optimizar la carga

Verá un mensaje de éxito, 

confirmando la carga del 

documento



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar requisitos

Paso diez

1 2En el listado de 

requerimientos, 

hacer clic en el 

ícono de menú

Hacer clic en 

Adjuntar 

documento

3 Hacer clic en 

Nuevo
4 5Hacer clic en el 

ícono(         )
Hacer clic en 

Add

documents (*)

6 Hacer clic en 

Adjuntar 

documento

7 Hacer clic en 

Guardar

Repetir los pasos descritos 

anteriormente, para los demás 

tipos de requisito



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar pago

Paso once

1

2

Haga clic en el ícono de menú

Haga clic en Asociar Consignación

1

2

3

3 Haga clic en Nuevo



Crear solicitud de licencia por primera vez > Asociar pago

Paso once

1

2

Verá un mensaje de éxito, 

confirmando la asociación 

del soporte de pago.

Diligencie la información 

relacionada a la consignación.

Adjunte el soporte 

1

2

3

3 Haga clic en guardar



Crear solicitud de licencia por primera vez > Enviar a revisión

Paso doce

1

2

Verá un mensaje de éxito, 

confirmando la creación 

de su solicitud

En el listado de solicitudes de 

licencia por primera vez, haga 

clic sobre la licencia que se 

va a enviar a revisión

Seleccione el estado 

INICIAL, para enviar la 

solicitud.

1

2



Muchas gracias.


